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Filozoficka Jihoteska univerzita prof. PaedDr. Vladimir Papousek, CSc.
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Faculty University of South Bohemia

of Arts in Ceské Budéjovice

OPATRENI DEKANA ¢. 4/2018,

jimZ se stanovuje zpiisob evidence zahrani¢nich mobilit
na Filozofické fakulté Jihoceské univerzity v Ceskych Budéjovicich

& j.: DFF/04/18

Clanek 1

Zakladni ustanoveni

(1) Toto opatieni stanovuje zplsob evidence zahrani¢nich mobilit na Filozofické fakulté
Jiho€eské univerzity v Ceskych Budé&jovicich (dale jen FF JU) a navazuje na Opatfeni

rektora JU €. R 355 o evidenci mobilitna JU z 1. 6. 2017.

Clanek 2
Typy zahrani¢nich mobilit podléhajicich evidenci
(1) Evidenci podléhaji nasledujici typy zahrani¢nich mobilit FF JU:

a) Vyjezdy akademickych i ostatnich zaméstnanct FF JU na vyukové, vyzkumné a jiné
typy mobilit, Skoleni a stazi do zahranii;

b) Prijezdy akademickych i ostatnich pracovnik( ze zahrani¢nich instituci k vyukovym,
vyzkumnym a jinym typtum mobilit, $koleni a stazi na FF JU;

¢) Vyjezdy studentt FF JU na studijni pobyty a na praktické stdze v délce 5 a vice

pracovnich dni;

d) Pfijezdy studentl ze zahranicnich instituci ke studijnim pobytim a praktickym

staZzim v délce 5 a vice pracovnich dni na FF JU.
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Nastroje evidence zahrani¢nich mobilit

Evidence vyjezd( akademickych pracovnik(l a jinych zaméstnanch FF JU je zajistovana
prostfednictvim dlohy Zavazky modulu Finance vramci Informac¢niho systému iFIS
(IS iFIS).

Evidence pfijezd akademickych pracovnikl a jinych zaméstnancd zahranicnich instituci
na FF JU (individualnich i skupinovych) je zajistovéna prostfednictvim modulu Mobility

provozovaného v ramci integrovaného informacniho systemu VERSO.

Individudlni a skupinové mobility studentd (vyjezdy i pfijezdy) jsou v zavislosti na jejich
délce a pfipadné 0celu pobytu evidovany prostfednictvim modulu Mobility
provozovaného v ramci integrovaného informacniho systému VERSO a prostfednictvim
informaéniho systému STAG (IS STAG), ze kterého jsou Udaje automaticky importovany

do modulu Mobility.

Clanek 4

Postup pfi evidenci mobilit

Vyjezdy akademickych i ostatnich pracovniki FF JU do zahranici na vyukové, vyzkumné
a jiné typy mobilit, Skoleni a stazi, jsou vramci modulu Finance a ulohy Zavazky
informaéniho systému iFIS evidovany na zakladé zahrani¢niho cestovniho pfikazu.
V3ichni zaméstnanci jsou povinni ve formulafi cestovniho pfikazu Fadné oznadit typ
mobility, tj. jako Gcel cesty bude uvedena jedna z nasledujicich moznosti: mobilita -
vyukovy pobyt, mobilita - Skoleni, mobilita - vyzkumna ¢innost, mobilita - jina. Kazdy
zaméstnanec musi déle povinné uvést misto jednani (zemé a nazev pfijimajici instituce),
datum pocatku a datum konce cesty ve formatu dd.mm.rrrr - dd.mm.rrrr a zdroj

financovani (projekt, program), v ramci néhoZ se vyjezd uskutecnil.

Evidenci pfijezdd akademickych i ostatnich pracovnikii ze =zahrani¢nich instituci
(individudlnich i skupinovych) k vyukovym, vyzkumnym a jinym typdm mobilit na FF JU
zajistuje Oddéleni pro zahraniéni vztahy FF JU (dale jen OZV) prostiednictvim modulu
Mobility.

a) Individualni pfijezdy akademickych i ostatnich pracovnik( ze zahrani¢nich instituci

v ramci KA1 programu Erasmus+ eviduje OZV na zakladé dokumentd, které tento
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program vyZaduje pro realizaci mobility (tzv. Mobility Agreement, ev. jiny
dokument dle potfeb a pozadavk( zahrani¢ni instituce). OZV je jako jediné
opravnéné tyto dokumenty za FF JU potvrzovat. Reditelky/feditelé Gstav jsou
zodpovédné/zodpovédni za predani informace o pfijezdu zahrani¢nich pracovniku
na OZV.

b) Pfijezdy akademickych i ostatnich pracovnik( ze zahrani¢nich instituci mimo KA1
programu Erasmus+ (individudini i skupinové) eviduje OZV v modulu Mobility
na zakladé Udaja ve formulari, ktery je piilohou ¢. 1 tohoto opatfeni. Zpracovanim
formulafe a jeho pfedanim na OZV jsou povéfené/povéfeni feditelky/feditelé
Ustav(, které/ktefi uré&  pracovniky/pracovnika Gstavu  zodpovédné/ho
za zpracovani a predani formulafe. Akademicti pracovnici fakulty jsou povinni
informovat feditelku/feditele Gstavu o jakémkoliv pfijezdu  zahranicnich

akademickych i ostatnich pracovnikid na fakultu.

(3) Evidenci vyjezdl studentd FF JU na studijni pobyty a na praktické staze v zahranidi

v delce 5 a vice dni zajistuje OZV.

a) Individudlni vyjezdy student FF JU na studijni pobyty a praktické staZze v zahranidi
v délce 14 dni a vice jsou primarné zadavany do informaéniho systému STAG
(IS STAG), ze kterého se automaticky importuji data o jednotlivych mobilitach
do modulu Mobility.

i. Vyjezdy student FF JU v ramci KA1 programu Erasmus+ eviduje OZV na

zékladé dokument( programu Erasmus+ (tzv. Uéastnické smiouvy).

ii. Vyjezdy studentd FF JU v délce 14 dni a vice mimo KA1 programu Erasmus+
a se stipendiem z fakultnich zdroju eviduje OZV na zakladé rozhodnuti
dékana o pfiznani stipendia, dékan pfedava toto rozhodnuti OZV na

védomi.

iii. Studenti fakulty jsou povinni informovat za G¢elem evidence mobility OZV
o jakékoliv jiné mobilité, kterd neni podpofena stipendiem z fakultnich
zdrojii a na kterou stipendium poskytuje tfeti osoba. Studenti za timto
Ucelem wvyuziji formuldf, ktery je pfilohou ¢ 2 tohoto opatfeni a jehoz
soucasti je doporuceni Gstavu, ktery potvrzuje kompatibilitu napiné

mobility vyjezdu se studijnim zamérenim studenta.
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b) Vyjezdy studentl FF JU na studijni pobyty a praktické staze v zahrani¢i v délce

<)

meéné nez 14 dni (5-13 dni) zadavd OZV pfimo do modulu Mobility.

i. Vyjezdy student( FF JU v délce méné nez 14 dni (5-13 dni) se stipendiem
z fakultnich zdroji eviduje OZV na zékladé rozhodnuti dékana o pfiznani

stipendia, dékan pfedava toto rozhodnuti OZV na védomi.

ii. Studenti fakulty jsou povinni informovat za ucelem evidence mobility OZV
o jakékoliv jiné mobilité, kterd neni podpofena stipendiem z fakultnich
zdroji a na kterou stipendium poskytuje treti osoba. Studenti za timto
ucelem vyuziji formulaf, ktery je pfilohou ¢ 2 tohoto opatfeni a jehoz
sou¢asti je doporuceni U(stavu, které potvrzuje kompatibilitu naplné

mobility vyjezdu se studijnim zaméfenim studenta.

iii. Pokud student vyjizdi na studijni pobyt ¢i praktickou staz o délce méné nez
14 dni (5-13 dni), ktery/a by mél/a byt na zakladé doporuceni vysilajiciho
ustavu uveden/a vjeho Dipploma Supplement, OZV zada takovy vyjezd
primarné v IS STAG, a to na zakladé zadosti reditelky/feditele ustavu, pfip.

ji/jim povéfené osoby.
Skupinové vyjezdy studentd FF JU do zahranici jsou OZV evidovany pfimo v modulu
Mobility na zakladé Gdaji ve formulafi, ktery je pfilohou & 1 tohoto opatieni.
Zpracovanim formulafe a jeho pfedanim na OZV jsou povéfeny/povéfeni
feditelky/feditelé Ustavi, které/ktefi wuréi pracovniky/pracovnika ustavu
zodpovédné/ho za zpracovéni a predani formulare. Akademicti pracovnici fakulty
jsou povinni informovat feditelku/feditele Gstavu o jakémkoliv skupinovém vyjezdu

student( FF JU do zahranidi.

(4) Evidenci pfijezdd studentii ze zahranic¢nich instituci ke studijnim pobytdm

a k praktickym stazim na FF JU (individuélnich i skupinovych) v délce 5 a vice pracovnich
dni zajistuje OZV.

a) Individudlni pfijezdy studentl ze zahrani¢nich instituci ke studijnim pobytdim
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a praktickym stazim na FF JU v déice 28 dni a vice jsou OZV primarné evidovany
prostiednictvim informaéniho systému STAG (IS STAG), ze kterého se automaticky

importuji data o jednotlivych mobilitdch do modulu Mobility.

i. Pijezdy student( v ramci KA1 programu Erasmus+ jsou do IS STAG zadany

na zakladé dokumentl, které tento program vyZzaduje pro realizaci
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mobility, resp. na zakladé dokument( a proces(, které vyzaduje Jihoceska
univerzita v Ceskych Budéjovicich pro pfijeti zahrani¢nich studentd
ke studijnimu pobytu v ramci programu Erasmus+ (zejména na zakladé
online pfihladky v portalu IS STAG a tzv. Llearning Agreement,
resp. na zakladé akceptacniho dopisu vystaveného 0OZV), a to aZ po
pfijezdu studenta na fakultu a jeho osobni registraci na OZV. OZV je take
jediné opravnéné tyto dokumenty za FF JU potvrzovat, resp. vystavovat.
Reditelky/feditelé ustav( jsou zodpovédné/zodpovédni za predani
informace o planovaném pfijezdu zahrani¢nich studentd na OZV,
resp. za postoupeni procesu pfijimani zahrani¢niho studenta tomuto

oddéleni.

ii. Pfijezdy studentd mimo KA1 programu Erasmus+ jsou OZV evidovany na
zakladé udaja ve formuldfi, ktery je pfilohou € 1 tohoto opatfeni.
Zpracovanim formulafe a jeho pfedanim na OZV jsou povéreny/povéfeni
reditelky/Feditelé Gstav(, které/ktefi urci pracovniky/pracovnika ustavu
zodpovédné/ho za zpracovani a piedani formulafe. Akademicti pracovnici
fakulty jsou povinni informovat feditelku/feditele Ustavu o jakémkoliv

takoveém pfijezdu zahrani¢nich studentt na fakultu.

Individualni pfijezdy studentd ze zahrani¢nich instituci ke studijnim pobytim
a praktickym stazim na FF JU v délce méné nez 28 dni (5-27 dni), které nebyly
primarné evidovany v IS STAG, a skupinové pfijezdy studentli na FF JU jsou OZV
evidovany prostfednictvim modulu Mobility, a to na zakladé udaja ve formulafi,
ktery je pfilohou ¢. 1 tohoto opatfeni. Zpracovanim formulafe a jeho pfedanim na
OZV jsou povéiené/povéireni feditelky/Feditelé WGstav(, které/ktefi urdi
pracovniky/pracovnika Ustavu zodpovédné/ho za zpracovani a pfedani formulare.
Akademicti pracovnici fakulty jsou povinni informovat feditelku/feditele Ustavu

o jakémkoliv takovém pfijezdu zahrani¢nich studentd na fakultu.

Clanek 8

Zavérecna ustanoveni

(1) Povéiené osoby zajisti, aby mobility byly evidovany, resp. pfedany na védomi OZV

poZadovanym zplsobem bez zbyte¢ného prodleni od zahajeni mobility vidy nejdéle
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k 15. 3., 15. 6., 15. 10. a 15. 12. tak, aby byly timto oddélenim evidovany vidy nejdéle

ke konci daného ¢tvrtleti pfislusného kalendarniho roku.

(2) Timto opatfenim se rusi Opatfeni dékana ¢ 10/2011 k zavedeni evidence mobilit
na Filozofické fakulté )Jihoceské univerzity v Ceskych Budéjovicich ze dne 20. kvétna
2011.

V Ceskych Budéjovicich dne 19. bfezna 2018

/
4

i \ . A .
prof. PaedDr. Vladimir-Papousek, CSc.
dékan
/
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Pfijata dne:

PRILOHA &. 1 k Opatiteni dékana €. 4/2018

ZADOST O EVIDENCI MOBILITY

(] pfijezd student — individualni mobilita (] pfijezd student — skupinova mobilita

(] vyjezd student — skupinova mobilita

(] pfijezd akad. pracovnik — individualni mobilita (] pfijezd ostatni/admin. pracovnik — individualni mobilita
(] pfijezd akademicky/ ostatni/ administrativni pracovnik — skupinova mobilita

UCASTNIK MOBILITY - vypliite pouze polozky ve vztahu k Vami zvolenému typu mobility

Jméno a pfiijmeni
(neuvadite v pfipadé skupinové
mobility)

Polav peide s | Omiz [zens
Vysilajici instituce a fakulta

Zemé pfijezdu

Pfijezd akademicky/ostatni/ | E-mail

administrativni pracovnik —
individualni mobilita

Pracovni pozice na vysilajici
instituci

Pfijezd student
- individualni mobilita

E-mail

Stuper studia na vysilajici
instituci (Bc., Mgr., Ph.D.)

Studijni obor na vysilajici
instituci

Roénik studia na vysilajici
instituci

Studijni obor na FF JU

Cislo pasu nebo OP (uvedte typ
dokladu)

Statni prisluSnost

Trvalé bydlisté - upIna adresa
(stat, okres, obec, PSC, ulice,
Cislo domu)

Prechodné bydlisté v CR

Datum narozeni

Misto narozeni, stat

Povinnou pfilohou tohoto formulare je kopie pasu nebo OP.

Skupinova mobilita

(vyjezd student, pfijezd student,
piijezd akademicky /ostatni/
administrativni pracovnik)

Pocet osob

MOBILITA

Termin mobility

Prijimajici/Vysilajici ustav

Garant mobility na FF JU

Zdroj financovani mobility

Uéel mobility

V Ceskych Budé&jovicich dne

Podpis feditele/feditelky UStavu ..........ccccceceuveveeeerereneerererrenennn




Pfijata dne:

PRILOHA ¢&. 2 k Opatieni dékana €. 4/2018
ZADOST O EVIDENCI MOBILITY — VYJEZD STUDENT/KA

[ ] studijni pobyt [ ] prakticka staz ~ [_]jiny typ vyjezdu (specifikuite)

UCASTNIK MOBILITY

Jméno a pfiijmeni

Datum narozeni

Prijimajici instituce/organizace

Zemeé vyjezdu

E-mail

Osobni ¢islo

Studijni obor

Roc¢nik

MOBILITA

Termin mobility

Zdroj financovani mobility

Uéel mobility

DOPORUCENI VYSILAJICIHO USTAVU

Napli mobility JE/ NENI* kompatibilni se studijnim zaméFenim studenta/studentky.
Mobilitu DOPORUCUJI / NEDOPORUCUJI*.

Souhlasim s uvolnénim studenta/studentky z vyuky po dobu mobility. Se studentem/studentkou bude
sjednan nahradni zpisob pinéni studijnich povinnosti: ANO/ NE*

Jina sdéleni:

Podpis feditele / feditelky Ustavu a razitko:

* nehodici se skrtnéte

V Ceskych Budéjovicich dne .........ccccecueen.e

Podpis studenta/ studentky .........cccocceeeeeeeeereecereieseenenn




