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OPATRENI DEKANA ¢. 972013,

jimZ se upravuji podminky pro uznavani zapocti a zkousSek
na Filozofické fakulté Jihoceské univerzity v Ceskych Budéjovicich

¢.j.: DFF/15/13

1. Uznéani zapoltd a zkoudek na Filozofické fakulté Jihoeské univerzity v Ceskych
Budéjovicich (dale jen FF JU) se fidi ¢lankem 24 Studijniho a zku3ebniho Fadu
Jiho¢eské univerzity v Ceskych Budé&jovicich ze dne 24. listopadu 2011 (dale jen SZR
JU).

2. O uzndani zapoétd a zkousek na FF JU student/ka zada pisemné dékana fakulty, ktery
o ném rozhoduje. Student/ka musi 2adost o uznani predmétd s prislusnymi doklady
(viz provadéci pokyn prodékana pro akreditace a studijni agendu) podat v terminech
stanovenych  aktudlnim harmonogramem  akademického roku (dale jen
harmonogram). Vyjimka je povolena v pfipadé, kdy student/ka vykona zapocet,
zkousku, resp. zapocet a zkou$ku v prabéhu akademického roku po terminu
stanoveném pfisluénym harmonogramem a jeji neuznani by v daném akademickém

roce znemoznilo ispésné uzavieni studia.

3. Predméty absolvované v p'Fedchozim nebo soucasném studiu na Jiholeské univerzité,
na jiné vysoké Skole v Ceské republice ¢&i v zahrani¢i se uznavaji jako povinné (statut
A), povinné volitelné (statut B) nebo vybérové (statut C) na zakladé srovnani
rozsahu a obsahu absolvovaného pfedmétu s pfedmétem studijniho planu
studentova/studentéina zapsaného oboru. O pfipadném uznani statni zavérelné
zkousky rozhoduje prodékan pro akreditace a studijni agendu v soudinnosti

s feditelem ptisluiného Gstavu.

4. Klasifikace absolvovaného pfedmétu nema vliv na rozhodnuti o uznani.

5. Studentovi/studentce navazujiciho (magisterského) studia je povoleno Zadat o
uznani max. 20% z pfedepsaného kreditniho limitu pro vybérové pfedméty aktualné
studovaného planu na zakladé predmétd absolvovanych v pfedchozim bakalarském

nebo magisterském studiu.
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6. Pfi podani Zadosti o uznani zapoltd a zkousek se student/ka fidi provadécimi
pokyny, které jsou pfilohou tohoto opatieni a které sestavil prodékan pro akreditace
a studijni agendu. Prodékana pro akreditace a studijni agendu povéfuji jejich

pribéZnou aktualizaci i vykladem jednotlivych ustanoveni.

7. Toto opatieni vstupuje v platnost dne 17. zafi 2013 a nahrazuje opatfeni dékana
€. 9/2011 ze dne 20. 4. 2011.

V Ceskych Budé&jovicich dne 17. zafi 2013

prof. Paed ogusek, CSc.

Pfiloha: Provadéci pokyny k opatieni 9/2013
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PROVADECI POKYNY

k opatreni 9/2013,
jimZ se upravuji podminky pro uznadvani zapoctu a zkousek
na Filozofické fakulté Jihoceské univerzity v Ceskych Budéjovicich

A. Student/ka, ktery/a zada o uznani zapocth a zkousek z predmétl absolvovanych
v pfedchozim studiu na FF JU, kdy se shoduje zkratka dfive absolvovaného a nyni
studovaného pfedmétu’ v informa&nim systému STAG, postupuje takto:

- poda vypInény formular ,Zadost o uznani predmétd” — format A4 — ve formulati neni
nutné vyjadieni Ustavu (posledni sloupec);

- doloZi zaplaceni administrativniho poplatku ve vysi 450,- K¢&;

- v pfipadé, Ze student/ka Zdda o uznani zapoctl a zkoudek v celkové hodnoté vyssi
nebo rovné 162 kreditim (bakalarské studium), resp. 102 kreditim (navazujici
studium), je administrativni poplatek, jehoz uhrazeni Zadatel/ka rovnéz dolozi,
stanoven na dvojnasobek, tj. na 900,- K¢;

- pfiloZi doklad potvrzujici absolvovani pfedmétu — vydany studijnim oddé&lenim FF JU
a opatfeny podpisem referentky a razitkem (vydani tohoto dokladu neni
zpoplatnéno, je zahrnuto v celkové ¢astce za podani zadosti o uznani predmétq, viz
vyse);

- dékan uznava vykonané zapocty a zkousky a zapocditavd odpovidajici pocet kredit(,
pokud neuplynuly vice neZz dva roky od doby, kdy Zadatel/ka ukondil/a ptedchozi
studium (viz ¢l. 24 odst. 1 SZR JU)2

B. Student/ka, ktery/a zada o uznani zdpoctl a zkousek z predmétd absolvovanych
v pfedchozim studiu na FF JU, kdy se neshoduje zkratka dfive absolvovaného a nyni

studovaného pfedmétu’ v informaénim systému STAG, postupuje takto:

'\ pfipadé, e zkratka absolvovaného a zapisovaného pfedmétu je odlisnd v disledku pfechodu pfedmétu z pracovité na
pracoviété (napf. KAJ-UAN), nebo reorganizace struktury pracovidt (napf. UED-UDU, UES, resp. UGE, UTS - UAG), pohliZi se
na tento pfedmét jako na identicky.

? v piipadé, 7e zadost podavé student/ka, ktery/4 jiz v pfedchozim nedspéiném studiu o uznani pfedmétd #adal/a a této
zadosti bylo vyhovéno (tzv. ,Zadost uznani jiz jednou uznaneého”), dékan uznd vykonané zapolty a zkousky a zapoditd
odpovidajici poget kreditll, pokud se jednd o studijni povinnosti, od jejichZ spinéni neuplynulo vice nei pét let.
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- poda vyplnény formulaf ,Zadost o uznani pfedmétd” — format A4 - ve formulafi je

nutné vyjadieni Gstavu, ktery garantuje obor, na némzZ je zapsan/a student/ka,

ktery/a zadost podava; v pfipadé predmétl spolec¢ného zakladu u dvouoborového

studia se k predmétu vyjadiuje Ustav, ktery konkrétni pfedmét garantuje, nabizi
a vyucuje (posledni sloupec) - k zadosti se vyjadiuje povéfend osoba uvedena
v zapati formuldfe (formulal podepiSe a opatfi razitkem Ustavu) a zodpovida za
kontrolu spravnosti Udaji uvedenych studentem/studentkou, k Zadosti se
nevyjadiuje vyucujici pfedmétu, vyucujici mize byt na Gstavu povéfenou osobou
pozadan o stanovisko/soucinnost;

- dolozi zaplaceni administrativniho poplatku ve vysi 450,- K¢;

- prilozi doklad potvrzujici absolvovani pfedmétu ~ vydany studijnim oddélenim FF JU
a opatfeny podpisem referentky a razitkem (vydani tohoto dokladu neni
zpoplatnéno, je zahrnuto v celkové castce za podani Zadosti o uznani pfedmétd, viz
vyse);

- priloZi sylabus predmétu, tj. informaci o rozsahu a obsahu splnéného predmétu,
opatieny razitkem pfislusné katedry, resp. Gstavu FF JU a podpisem tajemnika
prislusné katedry, resp. Ustavu;

- dékan uznava vykonané zapocty a zkousky a zapoditava odpovidajici pocet kreditq,
pokud neuplynuly vice nez dva roky od doby, kdy Zadatel/ka ukoncil/a pfedchozi
studium (viz €l. 24 odst. 1 SZR JU)?;

- pokud se Zadatel/ka v pfedchozim studiu na FF JU Gcastnil/a mezinarodni mobility,

nemuze Zadat o uznani téchto pfedméta.

C. Student/ka, ktery/a zada o uznani zapoctl a zkousSek z pfedmétl absolvovanych
v predchozim studiu na jiné fakulté Jiho¢eské univerzity v Ceskych Budéjovicich nebo
na jiné vysoké skole v Ceské republice, postupuje takto:

- poda vyplnény formulaf ,Zédost o uznani predmétd” — format A4 — ve formulati je

nutné vyjadieni Gstavu, ktery garantuje obor, na némz je zapsan/a student/ka,

ktery/a zadost podava; v pfipadé predmétl spole¢ného zakladu u dvouoborového

® v ptipads, 7e 7adost podava student/ka, ktery/4 jiz v pfedchozim nedspésném studiu o uzndni piedmétd 3adal/a a této
74dosti bylo vyhovéno (tav. ,Zddost uzndni jiZ jednou uznaného”), dékan uznd vykonané zapotty a zkoudky a zapolitd
odpovidajici potet kreditd, pokud se jednd o studijni povinnosti, od jejichZ spinéni neuplynulo vice neZ pét let.
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studia se k pfedmétu vyjadfuje Ustav, ktery konkrétni pfedmét garantuje, nabizi a
vyucuje (posledni sloupec) — k Zadosti se vyjadfuje povéfena osoba uvedena v zapati
formulafe (formuldf podepiSe a opatfi razitkem lstavu) a zodpovidd za kontrolu
spravnosti udaji uvedenych studentem/studentkou, k Zadosti se nevyjadfuje
vyucujici predmétu, vyucujici maze byt na Ustavu povéfenou osobou pozadan o
stanovisko/soucinnost;

- dolozi zaplaceni administrativniho poplatku ve vysi 450,- K¢;

- prilozi doklad potvrzujici absolvovani prfedmétu - vydany studijnim oddélenim
pfisludné fakulty a opatfeny podpisem referentky a razitkem (v pfipadé Uspésného
studia miZe byt dokladem i Gfedné& ovérend kopie dodatku k diplomu, tj. Diploma
supplement)

- pfilozi sylabus pfedmétu, tj. informaci o rozsahu a obsahu splnéného pifedmétu,
opatfeny razitkem katedry, resp. vysoké skoly a podpisem odpovédné osoby;

- dékan uznava vykonané zapocty a zkousky a zapocitava odpovidajici pocet kreditd,
pokud neuplynuly vice nez dva roky od doby, kdy ukoncil predchozi studium
na nékteré fakulté JU nebo vysokoskolském ustavu JU (viz &l. 24 odst. 1 SZR JU);

- dékan uznava vykonané zapodty a zkousdky a zapocitava odpovidajici pocet kredit
pfedmé&th absolvovanych i na jiné vysoké Skole v Ceské republice, pokud se jedna
o studijni povinnosti, od jejichz splnéni neuplynulo vice nez pét let (viz ¢l. 24 odst. 6
pism. ¢) SZR JU).

D. Student/ka, ktery/a Zdda o uznani zapoctd a zkousek z pfedmétd absolvovanych
v pfedchozim studiu v zahrani¢i, postupuje takto:
- poda vyplnény formulaf ,Zadost o uznani predmétd” — format A4 — ve formulafi je

nutné vyjadireni ustavu, ktery garantuje obor, na némz je zapsan/a student/ka,

s Mo

ktery/a zadost podava; v pfipadé predmétt spole¢ného zakladu u dvouoborového

studia se k pfedmétu vyjadfuje Ustav, ktery konkrétni pfedmét garantuje, nabizi
a vyucuje (posledni sloupec) - k Zadosti se vyjadifuje povéfend osoba uvedenad
v zapati formulaie (formulaf podepise a opatfi razitkem uUstavu) a zodpovida za
kontrolu spravnosti (daji uvedenych studentem/studentkou, k zadosti se
nevyjadiuje vyudujici pfedmétu, vyulujici mtze byt na uUstavu povérenou osobou

pozadan o stanovisko/soudinnost;
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- dolozi zaplaceni administrativniho poplatku ve vy3i 450,- K¢

- prilozi doklad potvrzujici absolvovani pfedmétu — vydany zahrani¢ni vysokou Skolou
v originalnim (anglickém) jazyce a opatfeny podpisem odpovédné osoby a razitkem;
v pfipadé, ze potvrzenf bude vydano v jiném neZ anglickém jazyce, je tfeba pfiloZit
cesky preklad tohoto potvrzeni;

- pfiloZi sylabus pfedmétu v originalnim (anglickém) jazyce, tj. informaci o rozsahu
a obsahu splnéného predmétu, opatfeny razitkem zahrani¢ni Skoly a podpisem
odpovédné osoby; v piipadé, Ze sylabus predmétu bude vydan vjiném nez
anglickém jazyce, je tfeba prilozit Cesky preklad tohoto sylabu;

- dékan uznava vykonané zipoclty a zkousky a zapocitava odpovidajici polet kreditl
predmétl absolvovanych i v zahranici, pokud se jedna o studijni povinnosti, od jejichz
spInéni neuplynulo vice nez pé&t let (viz ¢l. 24 odst. 6 pism. ) SZR JU);

s oMo

- ¢ast D se netyka Zzadosti o uznani predmétl ze zahrani¢nich mobilit.

E. Student/ka, ktery/a zada o uznani zdpoctd a zkousek z predmétl absolvovanych
v ramci mezinarodni studentské mobility béhem studia, postupuje takto:

- poda Zadost o uznani predmétd splnénych v ramci mezinarodni mobility — format A4
(zadost odevzdava vedouci studijniho oddéleni FF JU) - ve formulafi je nutné

vyjadieni ustavu, ktery garantuje obor, na némz je zapsan/a student/ka, ktery/a

Zzadost podava; v pfipadé predmétl spole¢ného zakladu u dvouoborového studia se

k predmétu vyjadiuje ustav, ktery konkrétni predmét garantuje, nabizi a vyucuje
(posledni sloupec) - k zadosti se vyjadifuje povéfend osoba uvedend v zapati
formulafe a  zodpovidda  za kontrolu spravnosti adaja uvedenych
studentem/studentkou, z rozhodnuti povéfené osoby musi byt zfejmé, zda predmét
je uznan jako povinny (statut A + zkratka ceského ekvivalentu), povinné volitelny
(statut B + zkratka Ceského ekvivalentu) nebo vybérovy (statut C — zkratka ceského
ekvivalentu neni vyzadovana), k Zadosti se nevyjadiuje vyucujici predmétu, vyucujici
muze byt na Gstavu povérenou osobou pozadan o stanovisko/soucinnost;

- priloZi doklad potvrzujici absolvovani predmétu (obvykle Transcript of records) -
vydany zahrani¢ni vysokou 3$kolou v originalnim (anglickém) jazyce a opatfeny

podpisem odpovédné osoby a razitkem;
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- na zakladé fadné doloZzené a garantujicim Gstavem ovérfené zadosti uzna dékan
tUspésné absolvované pifedméty vletné jejich klasifikace a kreditniho hodnoceni
v systému ECTS; prodékan pro pedagogickou ¢innost na zakladé studijni smlouvy
(Learning agreement) ve spornych ptipadech urci, zda se jedna o predméty povinné,
povinné volitelné & vybérové (viz odst. 3 ¢&l. 24 SZR JU);

- v portalu STAGu v menu ,ECTS - vyjezdy” musi student/ka u vyjezdu, z néhoz se
vratil/a, vyplnit v8echny absolvované pfedméty (vybrat zalozku pfredméty a postupné
vkladat jednotlivé predméty), vyplnit vSechny pozadované polozky, véetné kodu
pfedmétu (pokud jej fakulta neuvadi, oznadit zkratkami X1, X2, atd.) a poctu hodin
(pokud student/ka toto Cislo nezna, uvadi 0);

- prvni podani Zadosti o uznani pfedmétl zjednoho =zahraniéniho pobytu je
nezpoplatnéno, dodatec¢na Uprava zadosti o uznani z téhoz zahrani¢niho pobytu je

zpoplatnéna ¢astkou 450,- K&

F. U studenta/studentky, ktery/a Zzadad o uznani seminafl k bakalarské ¢&i diplomové
praci, pfipadné podava Zadost o uznani obhajoby kvalifikacni (bakalaiské, resp.
diplomové) prace, se nasledné v procesu uznani postupuje takto:

- studijni referentka k Zadosti prilozi kopii zapisu o SZZ a vypracovanych posudki
z predchoziho studia na FF JU;

- ve formulafi je nutné vyjadfeni Feditele/Feditelky Ustavu, ktery garantuje obor, na
némz je zapsan/a student/ka, ktery/a zadost podava;

- kladné vyfizeni zadosti ze strany pfislusného Ustavu znamena, Ze je uznano i plvodni
téma a plvodni zadani kvalifikacni prace z predchoziho, Uspésné neukonceného,
studia na FF JU, pokud neuplynuly vice neZz dva roky od doby, kdy Zadatel/ka
ukoncil/a pfedchozi studium;

- toto =zadani je pak zavedeno do STAGu pod novym osobnim dcislem
Zadatele/zadatelky;

- v prfipadé, ze pfislusny garantujici Ustav uznd na zakladé zadosti obhajobu BP/DP
z pfedchoziho studia, do STAGu sekretarka ustavu vlozi vysledek obhajoby
z minulého studia s aktualnim datem konani obhajob v pfislusném terminu AR na

daném ustavu;
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- vzapisu o SZZ pak podepisuje aktudlnim datem predseda zku3ebni komise v ¢asti
ur¢ené obhajobé& BP/DP formulaci', kterd je zavazné uréena a kterou do protokolu
prfedepide sekretarka ustavu;

- do zapisu o SZZ se vlozi nové zadani kvalifikacni prace a posudky z pfedchoziho
studia;

- kvalifikac¢ni praci z pfedchoziho studia pak student/ka v pdf formatu vlozi sam/sama
do portalu STAGu.

V Ceskych Budéjovicich dne 22. 01. 2014

doc. PhDr. Ondtej PeSek, Ph.D.

Ml

' Kvalifikaéni (bakalafské/diplomovd) prace byla obhdjena pfed komisi dne DD.MM.RRRR v pfedchozim
bakalafském/magisterském studiu pod osobnim ¢&islem Axxxxx, viz kopie pfilozeného zdpisu o SZZ. Tato
uspésnd obhajoba se uznava i pro studium pod osobnim &islem Axxxxx.
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