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OPATRENI DEKANA &. 7/2012
k provedeni inventarizace na Filozofické fakulté
Jihodeské univerzity v Ceskych Budéjovicich v roce 2012

C.j.: DFF/07/12

Ve smyslu zdkona o Gcetnictvi €. 563/91 Sb. § 29 a § 30 ve znéni pozdgjsich piedpisu,
Ceskych Gcetnich standardd a na zakladé Piikazu kvestory JU k provedeni inventarizaci
v roce 2012 &. K 54 ze dne 10. srpna 2012 vyhla$uji plan fadnych inventarizaci a jmenuji:

1) hlavni inventariza¢ni komisi (dile jen HIK) ve sloZeni:

predseda: ing. Iva Hondlikova
¢lenové: Mgr. Zdenka Novotna
Alena Slovackova

Hlavni inventariza¢ni komise

a) je odpovédna za organizaci, fizeni a provadéni inventarizace na FF JU,

b) zabezpeti svolani pfedsedu dil¢ich inventariza¢nich komisi a provede metodickou
instruktaz v oblasti provadéni inventarizaci v¢etné termint,

¢) zajisti, aby byly splnény v8echny nalezitosti prib&hu inventarizace dle Pfikazu
kvestorky ¢&. K 54, a aby byly splnény viechny terminy pro provedeni inventarizact,

d) na zakladé inventarizacnich zapisu zpracovanych DIK vyhotovi zavérecnou zpravu o
pribéhu a vysledku inventarizaci (zejména o zjisténych inventarizaCnich rozdilech),
kterou preda centralni inventarizaéni komisi rektoratu v terminu do 11. 12. 2012 z
fyzickych inventur k 30. 9. 2012 ado 11. 1. 2013 z fyzickych inventur k 31. 12. 2012.
Se zavéretnou zpravou prokazatelné seznami dékana fakulty.

2) dil¢i inventarizaéni komise (ddle jen DIK):

a) DIK &. 1 -k provedeni fyzické inventury hmotného a nehmotného majetku Ustavu
archivnictvi a PVH, Ustavu archeologie, Ustavu bohemistiky a Dékanatu FF JU
k 30. 9. 2012, k provedeni fyzické inventury zasob Dékanatu FF JU k31. 12.
2012, fyzické inventury razitek k 31. 12, 2012:
predseda: Marie Tesafova
Clenové: Mgr. Zdenka Novotna, Jana Kryeziu, Miloslava Moravcova, Alena
Slovackova

b) DIK ¢ 2 - kprovedeni fyzické inventury hmotného a nehmotného majetku
H1st0r1ckeho ustava, Ustavu anglistiky, Ustavu d&jin uméni, Ustavu estetiky,
Ustavu evropskych teritoridlnich studi, Ustavu germanistiky, Ustavu romanistiky
FF JU k 30.9.2012:
piedseda: Miloslava Moravcova
Clenové: Véra Bigasova, Hana Némcova, Alena Slovackova, Marie Tesafova
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Fyzické inventury se musi zGcastnit pracovnici odpoveédni na ustavech a oddélenich za
hmotny a nehmotny majetek:

Archeologicky ustav: Mgr. Ondiej Chvojka, Ph.D.
Historicky ustav: prof. PhDr. Vaclav Blizek, CSc.

Ustav anglistiky: PhDr. Ladislav Nagy, Ph.D.

Ustav bohemistiky: doc. PaedDr. Michal Bauer, Ph.D.
Ustav d&jin uméni: prof. PhDr. Petr Fidler

Ustav germanistiky: Dr. habil. Jiirgen Eder

Ustavu archivnictvi a PVH: doc. PhDr. Marie Ryantova, CSc.
Ustavu estetiky: Mgr. Martin Kaplicky, Ph.D.

Ustavu evropskych teritorialnich studii: prof. PhDr. Alena Jaklova, CSc.
Ustavu romanistiky: doc. PhDr. Ondiej Pesek, Ph.D.
Dé&kanat: prof. PaedDr. Vladimir Papousek, CSc.
Zasoby — medaile: ing. Iva Hondlikova

Kulata razitka JU: ing. Iva Hondlikova, Mgr. Jana Speriiakova,

Veronika Kozlova

DIK provedou inventuru fadné - odsouhlasi fyzicky stav s inventurnimi soupisy.
V inventarizaénim zapisu uvedou vedkeré informace o provedené inventufe majetku
véetné informaci o rozdilech a o ndpravach pfipadnych rozdild, zjisti a uvedou
neupotiebitelné a nevyuzité predméty a navrhnou, jak ma byt s nimi naloZeno.
Inventurni soupisy majetku pro hodnoty majetku vedené v ucetni evidenci a hodnoty
majetku zachycené v podrozvahové evidenci musi obsahovat na kazdé strané:

- podpis odpovédné osoby,

- podpisy piedsedy a ¢lentt DIK,

- datum provedeni inventarizace.

V piipadé, Ze podpisy jedné odpovédné osoby a osob odpovédnych za provedeni
inventarizace budou uvedeny na posledni strané soupisu, musi zde byt uvedeno:
,»,Odsouhlasen majetek uvedeny na stranach .... - .... inventurniho soupisu®.

DIK zajisti pfedani zapist HIK po ukonceni inventarizaci:
nejpozdeji do 7. 12. 2012 u fyzickych inventur provadénych k 30. 9. 2012,
nejpozdéji do 7. 1. 2013 u fyzickych inventur provadénych k 31. 12. 2012.

Inventarizaéni rozdily musi byt vyGctovany v icetnim obdobi, za které se inventarizaci
ovefuje stav majetku.

Inventurni soupisy veSkerého majetku a zévazkli se uchovédvaji po dobu 5ti let
nasledujicich po roce, kterého se tykaji (viz zdkon 563/91Sb. § 29 a § 30).

V Ceskych Bud&jovicich dne 24. zaii 2012

-

prof. PaedDpAVladimir Papousek, CSc.
ékan FF JU



