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OPATRENI DEKANA ¢&. 11/2008
k zajiSténi inventarizace na Filozofické fakulté
Jihoceské univerzity v Ceskych Budéjovicich v roce 2008

Ve smyslu zdkona o Géetnictvi ¢. 563/91 Sb. § 29 a § 30 ve znéni pozdgjsich piedpist, Ceskych
icetnich standarda a na zékladeé Ptikazu kvestorky JU k provedeni inventarizaci v roce 2008 ¢. K
22 ze dne 27. ¢ervna 2008 vyhlasuji pléan fadnych inventarizaci a jmenuji:

1) hlavni inventariza¢ni komisi (dale jen HIK) ve sloZeni:

predseda: ing. Iva Hondlikova
¢lenové: Alena Slovackova
[vana Sulistova

Hlavni inventarizacni komise

a) je odpovédna za organizaci, fizeni a provadéni inventarizace.

b) zabezpeci svolani predsedu dil¢ich inventarizacnich komisi a provede metodickou instruktaz
v oblasti provadéni inventarizaci véetné termin,

¢) zajisti, aby byly splnény vSechny nalezitosti pribéhu inventarizace dle Piikazu kvestorky ¢.
K 22 aaby byly splnény vSechny terminy pro provedeni inventarizaci,

d) na zakladé inventariza¢nich zapisi zpracovanych DIK vyhotovi zdvérecnou zpravu o
pribéhu a vysledku inventarizaci (zejména zjisténych inventarizac¢nich rozdilech) v terminu
do 21. 1. 2009 a s touto zpravou prokazatelné seznami dékana fakulty.

2) dil¢i inventarizaéni komise (ddle jen DIK):

a) kprovedeni fyzické inventury samostatnych movitych véci, souborii movitych véci a
majetku evidovaného v operativni evidenci — Historicky ustav FF JU , Ustav archivnictvi a
PVH FF JU, Ustav archeologie FF JU, Dé&kanat FF JU:
predseda: Marie Tesafova
Clenové: PhDr. Josef Hrdlicka, Ph.D., PhDr. Rostislav SmiSek, Ph.D., Jana Kortusova

b) k provedeni fyzické inventury samostatnych movitych véci, soubort movitych véci a
majetku evidovaného v operativni evidenci — Ustav bohemistiky FF JU, Ustav estetiky FF
JU, Ustav d&jin uméni FF JU:
piedseda: Miloslava Moravcova
¢lenové: doc. PaedDr. Michal Bauer, CSc., Mgr. Jakub Martinek

c) kprovedeni fyzické inventury samostatnych movitych véci, souborG movitych véci a
majetku evidovaného v operativni evidenci — Ustav romanistiky FF JU:
piedseda: Hana Némcova
¢lenové: Mgr. Katefina Drskova, Ph.D., PhDr. Helena Zbudilova, Ph.D.



d) k provedeni fyzické inventury zisob (skripta UBO. medaile) — k 31. 12. 2008, fyzické
inventury razitek k 31. 12. 2008 a dokladové inventury (zlstatky dle Pfikazu kvestorky ¢&.
K 22):
predseda: Marie Tesafova
¢lenové: Alena Slovackova, Ivana Sulistova

e) kprovedeni inventury pokladny (v ndhodné vybranych terminech provede 4x ro¢né
inventarizaci pokladny, tj. fyzické ovéreni stavu penéznich prostiedki a cenin a nasledné
porovnani se stavem ucetnim, z toho jeden termin k 31. 12. 2008):
pfedseda: Marie Tesafova
¢lenové: Mgr. Daniela Grubhofferova, ing. Iva Hondlikova, Mgr. Monika Hosnedlov4,

Jana Kortusova. Alena Slovackova

Fyzick€ inventury se musi zG¢astnit pracovnici odpovédni na ustavech a oddélenich za hmotny a
nehmotny majetek:

Ustav archeologie: doc. PhDr. Rudolf Krajic. CSc.

Ustav archivnictvi a PVH: doc. PhDr. Marie Ryantovd, CSc.
Ustav bohemistiky: prof. PaedDr. Vladimir Papousek. CSc.
Ustav d&jin uméni: Mgr. Hynek Latal

Ustav estetiky: prof. PhDr. Ales Haman, DrSec.

Ustav romanistiky: doc. PhDr. Jitka Radimska. Dr.
Historicky dstav: prof. PhDr. Vaclav Buzek. CSc.
Dékanat: PhDr. Pavel Kral, Ph.D.

Uttarna (dokladova inventura): Ivana Sulistova

Pokladna, ceniny: Alena Slovackova

Zasoby (skripta UBO): Miroslava Moravcova

Zasoby (medaile): Ing. Iva Hondlikova

Razitka FF JU: Ing. Iva Hondlikov4, Ivana Sulistov4, Blanka T6thové

DIK provedou inventuru fadné dle inventurnich soupist a v inventarizaénim zipise uvedou
veSkeré informace o provedené inventufe vybraného majetku véetné informaci o rozdilech a o
napravach pfipadnych rozdila. DIK zajisti predani zapist HIK ihned po ukonceni inventarizaci,
nejpozdéji do 23.12. 2008 u inventur hmotného a nehmotného majetku, do 16. 1. 2009 u
dokladové inventury.

[nventariza¢ni rozdily musi byt vyuctovany v ucetnim obdobi. za které se inventarizaci ovéruje
stav majetku a zavazk.

Inventurni soupisy veSkerého majetku a zavazkl se uchovavaji po dobu péti let nasledujicich po
roce, kterého se tykaji (viz zdkon 563/91 Sb., § 29 a § 31).

V Ceskych Bud&jovicich dne 31. 10. 2008

PhDr. Pavel Kral, Ph.D.
dékan FF JU



